
Step1:先到發票管理系統中，找到銷項起始編號設定項 Step2:按「新增」，之後再按「配號檔匯入」

每年的1、3、5、7、9、11月要去做發票字軌的下載做法及配號



Step3:在申報年月填寫上該申報的年月及密碼。
之後再按下自動匯入

*這樣字軌就導入到系統中*



Step1:先到發票管理系統中，找到電子發票資料檢核 Step2:找到發票資料漏上傳檢核

在做電子發票上傳的時候，需要先做電子發票資料檢核

以下是發票資料漏上傳檢核及異常跳號整批作廢流程圖



Step3:點查詢 Step4:若沒有漏上傳的資料就會顯示出
上圖畫面，反之若有漏上傳的資料，系
統就會呈現出是哪幾筆資料

*以上所有步驟都完成確定沒問題時，就可以繼續做異常跳號整批作廢*



Step4:先按綠色框框的確定，之後會在
挑出題是訊號。此圖為無任何異常跳號
資料。若有跳號之發票，會在此顯示。

Step1:先到發票管理系統中，找到異常跳號整批作廢

*以上所有步驟都完成確定沒問題時，就需要做空白未使用發票檔*



Step2:輸入該申報的年月，若下方的密
碼欄位未填，請使用者自行填入密碼。
之後再按轉出。

Step1:先到發票管理系統中，找到E0402空白未使用發票檔

空白未使用發票檔上傳流程圖



Step3:到這個畫面，按轉出就可以了


